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KV Lehre EFZ – Optionen im 3. Lehrjahr 

Im 3. Lehrjahr stehen Ihnen vier fachlich unterschiedliche Optionen zur 

Auswahl. Je nach Ihren persönlichen Interessen und Stärken und den 

betrieblichen Bedürfnissen wählen Sie eine Spezialisierung in 

Betriebswirtschaft, Kommunikation (Deutsch bzw. Englisch) oder 

Digitalität. Eine dieser vier Optionen ist obligatorisch zu belegen.  

In Absprache mit Ihrem Lehrbetrieb vertiefen Sie Ihre 

Handlungskompetenzen gezielt in einem der folgenden Bereiche: 

Option 1 Finanzen 

 
• Buchhalterische Aufgaben ausführen 

• Mitarbeit bei Lohnbuchhaltung  
• Mitarbeit bei Jahresabschluss 

 

Option 2 Deutsch 

 • Anspruchsvolle Beratungs- und Verkaufsgespräche in 
deutscher Sprache führen 

• Anspruchsvolle Verhandlungsgespräche in deutscher 
Sprache führen 

 

Option 3 Englisch 

 

• Anspruchsvolle Beratungs- und Verkaufsgespräche in 

englischer Sprache führen 

• Anspruchsvolle Verhandlungsgespräche in englischer 
Sprache führen 

 

Option 4 Technologie 

 • Datenbanken und andere Software einrichten und 

betreuen 
• Datensätze mit geeigneten Programmen auswerten 

• Aufbereitung von Ergebnissen aus Datenanalysen 
• Support für Mitarbeitende in technischen Belangen 

 

Ende Oktober werden wir Sie und Ihren Lehrbetrieb für die 

Anmeldeformalitäten kontaktieren. Ihre Anmeldung benötigen wir 

anschliessend bis anfangs Dezember 2024. 

 

Details zu den obigen vier Optionen finden Sie nachstehend: 
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Option 1  Finanzen  

Das Finanz- und Rechnungswesen ist ein zentrales Element im Rahmen 
der kaufmännischen Tätigkeit. Unternehmen überwachen und steuern 

ihren Geschäftsverlauf anhand von verschiedenen Instrumenten in der 
Planung und im Controlling. 

Fokus:  
Aufgaben im finanziellen Rechnungswesen einer 

Unternehmung 

Software:  Arbeit mit einer Buchhaltungssoftware aus der Praxis 

Leistungsziele: 

o Lohnabrechnung inkl. Sozialversicherungsabzüge 
o Erstellung Jahresabschluss 

o Analyse der Bilanz und Erfolgsrechnung 
o Führen einer Buchhaltung 

Perspektiven 

nach der 
Lehre:  

o Controller/-in 

o Rechnungsführer/-in bzw. Buchhalter/-in 
o Gut vorbereitet auf einen BM2-Anschluss nach  

EFZ-Abschluss (BM II, Typ Wirtschaft) 

 

Option 2 Deutsch  

Kompetente Kommunikation in der Landessprache Deutsch ist für jedes 

Unternehmen ein wesentlicher Erfolgsfaktor. Fachkräfte, die sich im 
Kontakt mit den verschiedenen Anspruchsgruppen professionell und 

gewandt ausdrücken können, ermöglichen den Auf- und Ausbau 
tragfähiger und nachhaltiger Beziehungen.  

Fokus:  Gestaltung von Kunden- und Lieferantenbeziehungen 

Leistungsziele: 

o Small Talk 
o Schriftliche Kommunikation 

o Anspruchsvolle Beratungs- und 
Verhandlungsgespräche 

o Konfliktgespräche 

Perspektiven 

nach der 

Lehre:  

o Beratungs-, Verkaufs- und oder 
Kommunikationsspezialist 

o Human Resources 
o BM2-Anschluss gewährleistet 
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Option 3 Englisch  

Die Kommunikation auf Englisch mit beispielsweise Mitarbeitenden und 
Lieferanten ist Alltag in vielen Unternehmen. Überdurchschnittliche 

Englisch-Kenntnisse sind unentbehrlich, um mit diesen Partnern 
kompetent interagieren und so langfristige und nachhaltige Beziehungen 

aufbauen und pflegen zu können.  

Fokus:  

o Gestaltung von Kunden- und 
Lieferantenbeziehungen  

o Anspruchsvolle Beratungs-, Verkaufs- und 
Verhandlungssituationen mit Kunden oder 

Lieferanten in Englisch gestalten 

Leistungsziele: 

o Small Talk 

o Schriftliche Kommunikation 
o Anspruchsvolle Beratungs- und 

Verhandlungsgespräche 
o Konfliktgespräche 

Sprachzertifikat o Cambridge First Certificate (B2) 

Perspektiven 

nach der 

Lehre:  

o International tätiges Unternehmen 
o Beratungs-, Verkaufs- und oder 

Kommunikationsspezialist 

o Human Resources 
o BM2-Anschluss gewährleistet 
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Option 4 Technologie 

IT als Grundlage für Prozesse und Anwendungen wird immer wichtiger. 

Digitalisierung ist ein mächtiger Treiber für die Wirtschaft und ihr 
Wachstum. Fachleute in diesem Bereich sind gesucht. Kaufleute mit 

erweiterten IT-Kompetenzen finden vielfältige Einsatzmöglichkeiten.  

Fokus:  
Digitalisierung von Prozessen, Betreuung von 
Applikationen, Datenanalyse und IT-Infrastruktur 

Leistungsziele: 

o Datenbanken einrichten und betreuen 

o Inhaltsverwaltungssysteme einrichten und 
betreuen 

o Websites einrichten und betreuen 
o Verarbeitung und Auswertung von Daten 

o Suchen und Recherchieren im Internet 
o Aufbereitung von Ergebnissen 

o Support für Mitarbeitende in technischen 
Belangen 

Zertifizierung 
o SIZ Module mit Möglichkeit eines späteren 

Diplomerwerbs 

Perspektiven 
nach der 

Lehre:  

o Wirtschaftsinformatiker/-in 

o Data-Analyst/-in 
o Spezialist/-in Digitales Marketing 

o BM2-Anschluss gewährleistet 

 


