KV

Berufsfachschule

Intensivkurs Tastaturschreiben

Tag Mittwoch, 17.30 - 19.45 Uhr Zimmer AU2
Dauer 19. Februar - 18. Juni 2025
Kursleiterin Frau F. Dolder

Ziel

Sie erlernen das Tastaturschreiben mit dem 10-Finger-System inklusive Zahlen und Sonderzeichen.

Voraussetzungen

Sie verfiigen Uber einen PC. Das Programm ist so gestaltet, dass Sie ohne jegliche Vorkenntnisse
sofort am PC arbeiten kédnnen. Wir erwarten aktive Mitarbeit im Unterricht und ebenfalls Bereitschaft
zum Uben ausserhalb des Unterrichts.

Inhalt
Erarbeiten der Buchstaben-Tasten und der wichtigsten Sonderzeichen sowie Ergonomie am PC-
Arbeitsplatz.

Dauer
12 Abende a 120 Minuten

Abschluss
Bei Bestehen des Abschlusstests wird eine Kursbescheinigung abgegeben.

Kursgeld

Fr. 200.-- (inkl. Lehrmittel)
Diese Gebuhr wird mit der Anmeldebestatigung in Rechnung gestellt.

Anmeldung mit QR-Code bis Dienstag, 11. Februar 2025

Anmeldungen werden in der Reihe ihres Eingangs bericksichtigt.
Eine schriftliche Bestitigung erhalten Sie ca. 1 Woche vor Kursbeginn per E-Mail.

Liestal, Dezember 2024 war/ccs



